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DATENSCHUTZ
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Modul Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten

= Das Datenschutzmodul ,Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten“ bietet eine Ubersicht Giber alle
erfassten Verarbeitungstatigkeiten.

= Die Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben und Verpflichtungen zur Dokumentation und Prufung von
Verarbeitungstatigkeiten werden eingehalten und erleichtert.

= Verarbeitungstatigkeiten werden Ubersichtlich dargestellt. Auf ,Knopfdruck® kann ein jeweils aktuelles
Verzeichnis der Auftragsverarbeitungen erstellt werden.
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TIGGES

DATENSCHUTZ
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Startseite / Dashboard — Modul Verarbeitungstatigkeit

DCO Work & Share

Ihre aktuellen Datenschutzaufgaben in allen Mandanten:

Nachrichtenzentrale

Auftragsverarbeitung (AV)

lhre Arbeitsumgebung:

Ihre Datenschutzmodule:

s Auftragsverarbeitung (AV)

» Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten —

|hre Dateien und Dokumentationen:

« Dateiablage

Hilfe bei der Arbeit

Anleitungen und Videoerklarungen
Gesetzestexte zum Datenschutz
Hilfe bei Probleman

Change lanquaage: Enalish (EN)

© 2020 TIGGES DCO

Aufgabenibersicht

Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten

Ubersichten:

« Aufgabenibersicht (alle)

» Aufgabenubersicht (eigene)

» Datenschutziibersicht (Dashboard)
« Mandantendbersicht

s Nachrichtenzenirale

Muster-Mandant Datenschutz

Kontakt zu Ihrem Datenschutzbeauftragten

Wechseln auf: Aktueller Mandant

4

Verantwortlicher:

Muster-Mandant

Ihr Datenschutzbeauftragter

Telefon:
E-Mail:

Uber DCO Work & Share

Datenschutzerklarung
Impressum
Kontakt

Ubersicht der zu bearbeitenden
Verarbeitungstatigkeiten

Mit Klick auf ,Verzeichnis der
Verarbeitungstatigkeiten® gelangt man
zum Modul Verarbeitungstatigkeiten
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Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten — Ubersicht

DCO Work & Share

Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten

Diese Informationen sind vertraulich und nur fir den internen Gebrauch! Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Datenschutzbeaufiragien.

4 Zuriick zur Startseite

Neue Verarbeitungsiaiigkeit anlegen

I CSV importieren

¥ Filterfunktionen

Bezeichnung

O Entgeltabrechungen
O Personalleitung

O Test

© 2020 TIGGES DCO

Organisationseinheit

Personal

Geschafisfiihrung

Geschafisfiihrung

® Verfahren exportieren

@ Internes Verzeichnis

Fachverantwortlicher

Herbert Personaler

Status

offen

offen

offen

@ Behdrdliches Verzeichnis

@ Informationspflichten

Datensatze pro Seite: 5 | 25 | Alle von 3 (Ungefiltert: 3)

Gesamtubersicht aller angelegten
Verarbeitungstatigkeiten mit den
wichtigsten Informationen:

Bezeichnung
Zustandige Organisationseinheit
Fachverantwortlicher

(Bearbeitungs-)Status (offen, zur Prifung, in
Prifung, geprift [Mangel], gepruft [ok], freigegeben,
nicht freigegeben)

Verz. Letzte Anderung Arbeitsschritt
Nem  2611.2019 T T — Verzeichnis (Angabe dazu, ob die Verarbeitung in
e 23105010 ——— far I_hr Verarbeitungsverzeichnis freigegeben wurde —
Freigabe erfolgt durch lhren DSB)
Nein 28.01.2020 .
L — Letze Anderungen
Seite:1
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TIGGES

O e
Verarbeitungstatigkeit — Neue Verarbeitung anlegen
(050 Wtk Shre ot ieront e s

Neue Verarbeitungstatigkeit anlegen

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Inren Datenschutzbeauftragten.

= Angabe der Basisdaten zur

Verarbeitungstatigkeit (Erstellungsmodus
immer ,individuell (ohne Vorlage)®)

# zurlick zur Verarbeitungsubersicht

Basisdaten zur Verarbeitungstatigkeit: - Bltte Setzen Sle Stets daS HakChen ZUur
A.0 Erstellungsmodus: @ @ individuell (ohne Vorlage) Informatlon deS FaChverantwortIIChen
P . zu dieser AV. (siehe Checkbox iiber ,AV

A1 Bezelchnung der Verarbeltungstitigkalt: © anlegen®; roter Pfeil). Es wird eine automatische

p2 Orgameatonsennett © — . Aufgabe generiert; siehe hierzu nachste Seite.

A3 Fachverantvorioner: @ - = Weitere Bearbeitungsfelder erscheinen,
nachdem auf ,Verarbeitungstatigkeit

Uberprufung und speichern: - D;J;,oi;r; ?::ngenannten Fachverantwortlichen Uber seine Aufgabe zum Bearbeiten dieser Verarbeitungstatigkeit anlegen“ g ekll th wWu rde

Verarbeitungstatigkeit anlegen
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Die Verarbeitungstatigkeit wurde erfolgreich gespeichert

Die Verarbeitungstatigkeit wurde an den Fachverantwortlichen zur Bearbeitung Ubermittelt

A.1 Bezeichnung der Verarbeitungstitigkeit: @ Tect 2
Allgemeines
Aufgaben
Drittland
T T EREEE Aufgabe Empfanger Status
Neue Verarbeitungstatigkeit "Test 2" zur Bearbeitung Budschun, Carina ungelesen

Schwellenwert
Schuizbedarf

Risiko
Interessenabwagung
Dateien

Historie
Informationspflichien
Einstellungen

| Aufgaben !

Aktion

TIGGES

= | DATENSCHUTZ
C COMPLIANCE
, ORGANISATION

Mitteilung Gber erfolgreiches Speichern
der neuen Verarbeitungstatigkeit sowie,
dass die Aufgabe an den Fach-
verantwortlichen tbermittelt wurde.

Ausgewahlter Fachverantwortlicher erhalt eine
E-Mail-Benachrichtigung tber die neue
Aufgabe

In der Auswahlleiste unter ,Aufgaben”
l&sst sich die Aufgabe einsehen,
ebenso in der normalen

,,Aufgabenijbersicht“ (vgl. Erlauterungen zum
Aufgabentool)
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https://tigges-dco.de/wp-content/uploads/2020/01/20200121_Aufgabentool.pdf
https://tigges-dco.de/wp-content/uploads/2020/01/20200129_Aufgabentool_final.pdf

TIGGES
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Verarbeitungstatigkeit — Automatische Aufgabe

Betreff:

Aufgabe:

Bearbeiter:
Aufgabensteller:

Details:

Inre méglichen Aktivitaten:

Aufgabe I6schen:

Neue Verarbeitungstitigkeit "Test 2" zur Bearbeitung

Hallo Carina Budschun,

Sie wurden als Fachverantwortlicher fr folgende Verarbeitungstatigkeit benannt: "Test 2".

Bitte dokumentieren Sie die noch notwendigen Angaben im System des DCO Work & Share ui

Angaben nach bestem Wissen und Gewissen.

AbschlieBend geben Sie das Verfahren bitte zur Prifung durch den Datenschutzbeauftragten

Budschun, Carina am 28.01.20 (14:15)
Budschun, Carina am 28.01.20 (14:15)

Zu erledigen bis:11.02.20
Prioritat:3 (normal)
Erinnerung:ohne Erinnerung
Dateien:

Bisher keine Dateien gespeichert.

B Verarbeitungstatigkeit bearbeiten

™ Eine Nachricht an den Aufgabensteller schreiben

# Diese Aufgabe bearbeiten

[J Ja. ich mochie obige Aufgabe I6schen.

© 2020 TIGGES DCO

= Aufgaben aus einem Modul haben
einen Standard-Text

= Der Aufgabentext, ,zu erledigen bis”,
Prioritat und Erinnerung kann tber
,7Aufgabe bearbeiten“ nachtraglich
angepasst werden.

= Mit Klick auf ,Verarbeitungstatigkeit
bearbeiten® gelangt man direkt zu der
an die Aufgabe geknupfte Verarbeitung.

nd liberpriifen Sie die bereits gemachten
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Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit ausfullen

= Allgemeines: Daten gemal3 der

Auswahlfelder ausflillen

Allgemeines

Drittland

IT, TOM, Grundsatze

Schwellenwert

Schutzbedarf

Risiko

Interessenabwagung

Dateien

Historie

Informationspflichten

Einstellungen

Aufgaben

Allgemeine Angaben zur Verarbeitungstatigkeit:

A.2 Organisationseinheit: @

A.3 Fachverantwortlicher: @
optionale Angabe eines Benutzers

oder Fachverantwortlicher:
optional, falls kein Benutzer

A.4 Zweckbeschreibung der Verarbeitung:

A.5.1 Kategorien personenbezogener
Daten: @

A.5.2 Kategorien betroffener Personen: @

A.5.3 Sind Kinder von der Verarbeitung
betroffen: @

© 2020 TIGGES DCO

Geschaftsfuhrung

Datenkategorien auswiéhlen

Besondere Kategorien

Filter: Bezeichnung
S gem. Art. 9 DS-GVO

Abrechnungsdaten

Arbeitszeitdaten

Budschun, Carina (cb@tigges-dco.de)

Beschatftigtendaten

Keine zugeordneten Datenkategoriep@efunden

Zuordnung bearbeiten

Optionale Informationen:

Optionale Informationen:

[ Ja, Kinder sind von der Verarbeitung betroffen.

Bewerberdaten

Biometrische Daten

Bonitatsdaten

o oooooog

Fahrzeugdaten

= Zuordnung Bearbeiten (blaue Buttons):
Bitte wahlen Sie die nach Klick auf den
blauen Button im Kontextmen
zutreffende Datenkategorien aus.
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Verarbeitungstatigkeit — Datenkategorien auswahlen

Datenkategorien auswahlen

= Nach Auswahl in den Details ggf. den
Besondere Kategorien Text anpassen oder erganzen

ilter: Bezeichnung
Filt i g gem. Art. 9 DS-GVO

Abrechnungsdaten . . = Keine Beispiele stehen lassen, sondern

v Detais bearbeften tatsachliche Angaben nutzen

Abrechnungsdaten (z.B. Verbrauchs- und Leistungswerte) | Fa”S notwend|g CheCkbOX fur Daten
betreffend besondere Kategorien gem.
Artikel 9 DSGVO auswahlen

2 = Nach vollstandiger Auswahl speichern

D schargienaaten W
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Verarbeitungstatigkeit — Datenkategorien auswahlen

A.5.2 Kategorien betroffener Personen: @

| = Abrechnungsdaten zuordnen | b 4

| = Arbeitszeitdaten zuordnen B4

| — zehaltsdaten zuordnen x

| ~ Gesundheitsdaten - Beschafiate zuordnen | o

Fiir Datenkategorie:

Ausgewahlt Personengruppen

O Beschaftigte - offentl.-
rechtl.

O Beschaftigte - zivil-
rechtl.

m Besucher

m Bewerber

O Dienstleister/Lieferan-
ten

Il freie Mitarbeiter

Abrechnungsdaten

Die Daten wurden direkt bei der
betroffenen Person erhoben.

s

© 2020 TIGGES DCO

= Fdr jede ausgewahlte Datenkategorie
wird spater eine Zuordnung der
betroffenen Personengruppen,
Empfangerkategorien, Datenquellen
und Loschfristen vorgenommen.

= Durch Klick auf die orangenen Buttons
Offnet sich das jeweilige Kontextmendi.

= Nach Auswahl der jeweiligen
Zuordnungen wird der Button griin und
erhalt ein HékChen Abrechnungsdaten zuordnen

Mandantenportal - Verarbeitungsverzeichnis | Januar 2020| 10



DATENSCHUTZ
@ COMPLIANCE
ORGANISATION

Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit ausfullen

Allgemeines
Drittland ;

IT. TOM, Grundsatze D.? Absicht de_r Dateni.'!ben'nittlung i_n _ OJda _
Drittland oder internationale Organisation: @ Nein

Schwellenwert © - . . .
D.2 Worin verden welche Daten = Angabe, ob Datentbermittlung in ein

Schutzbedar? Ubermittelt: R

e D.3 Gesignets oder angemessene Drittland erfol gt
Garantien: @

Interessenabwagung

Dateien

Hist

e
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Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit ausfullen

Allgemeines Allgemeines i
s IT-Systeme und technische und organisatorische MaBnahmen — DSFA-Schwellenwertbestimmung
rittian

ITTOM, Grundsaize 1 EINgesetzte Anwendungen: Keine Zugeardneten Anindungen gefnden. T TOM, Grundsatze  Schwellenwertbestimmung der Verarbeitungstitigkeit:

Schwellenwert Zuordnung bearbeiten Schwellenwert
Frage

Antwort
schuizbedarf T2 Weitere Angaben zu IT-Systemen: @ Schutzbedarf :
2 .
p——— S.1.1 Findet eine Bewertung oder Einstufung betroffener Personen statt? @ bitte auswahlen E‘
Risiko Risiko
$.1.2 Findet eine automatisierte Entscheidungsfindung mit Rechtswirkung oder ahnlich bedeutsamer Wirkung statt? @ hitte auswahlen E‘
Interessenabwagung Interessenabwagung
T3 Auswahl technischer und Keine zugeordneten Magnahmen gefunden.
Dateien organisatorischer MaBnahmen: @ Dateien $.1.3 Findet eine systematische Uberwachung statt? @ bitte auswahlen E‘
) Zuordnung bearbeiten
Historie Historie
$.1.4 Werden Daten verarbeitet, die vertraulich sind oder sich auf den hochstpersonlichen Lebensbereich der betroffenen .
T4 Erganzende MaBnahmen: @ o . = bitte auswahlen E‘
Informationspflichten - Informationspflichten Personen beziehen? @

Einstellungen $.1.5 Werden Daten in groem Umfang verarbeitet? @

Einstellungen bitte auswahlen E‘

Aufgaben Aufgaben = o 6
$.1.6 Werden Daten verarbeitet, die in besonderer Weise zu ldentitétsdiebstahl bzw. Identitatsbetrug genutzt werden KGnnen? | pise 2iswanien E‘
o

T5A hl von D g stzen: Keine zugeordneten Datenschutzgrundsitze gefunden.

Zuordnung bearbeiten

T8 Erganzende Datenschutzgrundsitze:
» optionale Angabe «

= |T, TOM, Grundsatze: Uber die blauen = Schwellenwert: Uber die im Drop-Down-Menti
Button ausfullen - Auswahl der bereits Auswahlmadglichkeiten beantworten - bitte sprechen
hinterlegten Daten zu IT, TOM und Sie hierzu im Vorfeld mit Ihrem DSB

Grundsatzen - bitte sprechen Sie hierzu im
Vorfeld mit Ihrem DSB
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Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit ausfullen

Allgemeines

Festlegung des Schutzbedarfs der Verarbeitung:

Drittland

IT. TOM, Grundsdtze  R.1.1 Verfigbarkeit/Belastbarkeit: bitte auswahlen M

Schwellenwert
Begriindung fur die Auswahl:

Schutzbedarf
Risiko
Inferessenabwagung
R.1.2 Vertraulichkeit: bitte auswahlen E‘
Dateien
Begrundung fur die Auswahl:
Historie

Informationspflichten

Einstellungen

Aufgaben e SlniSgriae pitte auswahien E‘

Begriindung fur die Auswahl:

= Schutzbedarf: Uber Drop-Down-Menli
angebotenen Auswahlmdglichkeiten
beantworten und die Auswahl im Anschluss

ggf. kurz begriinden - bitte sprechen Sie
hierzu im Vorfeld mit Ihrem DSB

© 2020 TIGGES DCO

Allgemeines

i Dateien zur Ablage zur Verarbeitungstitigkeit

IT. TOM, Grundsétze |~ D3teien: @

Keine Datei ausgewahit. Upload

Schwellenwert Keine Dateien vorhanden.

Hochgeladene Dateien:

Schutzbedar?

Risiko

Inter bwagung
Date, .........................
Histe

= Dateien: in der Regel ist ein Upload von
Dateien bei Verarbeitungstatigkeiten nicht
erforderlich. Falls doch, empfiehlt sich die

Dateibenennung wie folgt:

JJJIIMMTT_NAMEVERARBEITUNG_BEZEICHNUNG
DOKUMENT
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Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit ausfullen

Allgemeines

Informationspflichten
Drittland

Diese Informationspflichten sind als Vorlage automatisiert erstellt worden und bedirfen vor der Verwendung einer Prifung durch den Verantwortlichen.
IT. TOM, Grundsatze (Eine Haftung fiir den Inhalt durch den DCO Work & Share wird ausgeschlossen)

Schwellenwert i _ —
Informationspflichten bei Direkterhebung (Art. 13 DS-GVO):

Schutzbedarf Beschaftigte - éffentl -rechtl. (Word)

Risiko
Informationspflichten bei nicht direkt erhobenen Daten (Art. 14 DS-GVO):

Interessenabwagung
Dateien

Historie

| Informationspflichien |

Einstellungen

Aufgaben

= |nformationspflichten: Hier finden Sie die fur Ihr Haus erstellten
Datenschutzhinweise.
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Verarbeitungstatigkeit — Verarbeitungstatigkeit speichern /
zur Prufung ubermitteln

Speichern

Anmerkung zur Bearbeitung:

= optionale Angabe «

Uberprufung und speichern:

Uberpriifung und speichern:

© 2020 TIGGES DCO

Freigabe zur Prufung durch den Datenschutzbeauftragten
[ Die Verarbeitungstatigkeit ist komplett dokumentiert und soll nach dem Speichern an den Datenschutzbeauftragten
zur Prufung dbermittelt werden._

Mit dem Klick auf "Verarbeitungstatigkeit speichern” werden Ihre Anderungen in der Datenbank gespeichert und die von
Ihnen gemachten Eingaben protokoliiert. Sofern Sie dies nicht méchten, bitte auf "Zurtick zur Verarbetungsibersicht”
anklicken, damit werden jedoch keine Anderungen gespeichert.

Verarbeitungstétigkeit speichern

Die eingegebenen Daten kdnnen
jederzeit uber ,Verarbeitungstatigkeit
speichern® gespeichert werden.

Wurde alles vollstandig ausgefullt wird
das Kontrollfeld ,Freigabe zur Prufung
durch den Datenschutzbeauftragten®
angewahlt und im Anschluss auf
,Verarbeitungstatigkeit speichern”
geklickt.

Der Datenschutzbeauftragte erhalt
sodann eine Meldung, dass die
Verarbeitungstatigkeit zur Prifung
bereit ist.
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